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Microsoft Outlook 2016 (Windows)

Profil |dschen

Wichtig: Bitte beenden Sie die Anwendung oAb app Ofmmm @ o
Out|00k 2016 Hochste Ubereinstimmung
. . . | Systemsteuerung
1. Um Outlook mit einem neuen Profil zu B s E
starten, geben Sie im Ausfiihren Dialog Apps

Systemsteuerung

Feld f0|genden Befehl ein: 3¥ Einstellungen Systemsteuerung

Web durchsuchen

Systemsteuer ung £ systemsteuerung - Webergebnisse 7 GOffnen

anzeigen
2. Klicken Sie danach auf den angezeigten B SRR T
VOI’SCh|ag in der Liste systemsteuerung drucker

systemsteuerung programme
systemsteuerung wiederherstellung
systemsteuerung verwaltung
systemsteuerung windows 10

systemsteuerung
wiederherstellungspunkte

Systemsteuerungl @ 1.

Sollte lhnen E-Mail nicht angezeigt werden, R —
Anzeige: Kategorie =

klicken Sie rechts oben auf

Anzeige -> Kategorie

und wahlen Kleine Symbole aus.

Anzeige:  Kleine S5ymbole ~

[E2] Alle Systemsteuerungselemente

Klicken Sie dann auf E-Mail.

4 [EZ » Systemsteuerung > Alle Systemsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen

=] Anmeldeinformationsverwaltung [ Arbeitsordner

%@ Bitl ocker-Laufwerkverschlisselung '.@' Center fir erleichterte Bedienung
LB E-Mail B Energicoptionen

W

Im Mail-Setup klicken Sie auf Profile anzeigen.
E-Mail-Konten

g J\J E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...
Datendateien

& Andern Sie die Einstellungen fiir die Dateien,
\y‘g die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Datendateien...
Profile

9 Mehrere Profile fiir E-Mail-Konten und
% Datendateien einrichten. Normalerweise wird Frofile anzeigen...

nur eines benatigt.

Schlieken



Loschen Sie ihr angezeigtes Profil z.B. E-Mail.

1. Klicken Sie auf den Profil-Namen
2. und dann auf Entfernen.

Dann auf OK

WICHTIG: Nutzende in der Verwaltungs-

Umgebung melden sich bitte einmal ab, warten 2
Minuten und melden sich wieder an. An anderen

Windows-PCs bitte einmal den Rechner
neustarten.

E-Mail Konto hinzufligen

Starten Sie Outlook 2016.
Erstellen Sie ein neues Profil.

Geben Sie einen neuen Profilnamen ein.

z.B. HfG

Geben Sie falls notig Name und E-Mail-Adresse
ein.

Hinweis: In der Verwaltungs-Umgebung
werden hier einige Werte vorausgefiillt.

Klicken Sie auf Weiter.

Bitte klicken Sie auf Zulassen.
Hinweis: Setzen Sie den Haken bei ,,Zukiinftig
nicht mehr ... fragen”, damit Sie nicht jedes mal

auf Zulassen klicken miissen, wenn Sie Outlook
starten.

(A E-Mail

X
Allgemein
@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:
E-Mail
ﬁ 1.
-
L.
Hinzufdgen... Eigenschaften = Kopieren...
EBeim 5tart von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
OZu verwendendes Profil bestdtigen
(®) Immer dieses Profil verwenden
E-Mail w
Abbrechen | |Ubemehmen

‘{,‘,) Meues Profil erstellen

OK

Profilname: Abbrechen

Profil wird geladen.

Konto hinzufagen

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(@) E-Mail-Konto

Ihr Wame:

E-Mall-Adresse:

wird automatisch ausgefiillt
Beispiel; Heike Molnar

name@hfg-offenbach.de

Beispiel: heike @contoso.com

© Manuelle Konfiguration oder zusatatiche Servertypen

< Zurtick Abbrechen

ticrosoft Outlook

g
3

x
Konfigurieren von klein@hfg-offenbach.de-Servereinstellungen
fiir diese Website zulassen?
httpsiimail.hfg- offenbach.desautadis coverdauto discaversml
Das Konto wurde fOr die Einstellungen auf diese Website umgeleitet,
Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen

und denen Sie vertrauen.

[P Zukiinttia nicht mehr zu dieser Website fragen




Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu E-Mail-Konte hinzufigen X

ibernehmen.

Outlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen
Anderungen dbernommen werden,

Klicken Sie auf Fertigstellen und Outlook 2016 ist
eingerichtet.

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration
Outlook schiieBt die Kanfiguration Ihres Kontos ab, Dieser Vargang kann einige Minuten dauern.
' Netzwerkverbindung herstellen

«  Mach keller@nhfg-offenbach.de-Einstellungen suchen
+ AmEMailServer anmelden

Herzlichen Gluckwunsch! Das E-Mail-Kanto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[ kontoeinstellungen andern Weiteres Konto hinzufiigen...

< zurnck ffFertig stelienf] | Abbrechen

Falls sich Outlook nun 6ffnet schlieBen Sie es bitte Ml Ao Dokmers sl ST

W|eder VO”Sta nd|g. Hachste Ubereinstimmung
Outlook.exe
oY% >
o /CleanAutoCompleteCache 0 )
Befehl ausfiifren

Kopieren Sie folgenden Text und fiigen lhn in die Outlookexe /] i
Befehl el
Windows-Such-Zeile ein:

= Offnen

FG  Als Administrator ausfiihren

Outlook.exe /CleanAutoCompleteCache T specherot sfnen

Outlook 6ffnet sich nun wieder und Sie kdnnen
normal weiterarbeiten.

2 Outlookexe /CleanAutoCompleteCache

Hinweis:

Folgende Schritte kénnen ggfs. noch notwendig sein:

-Archive wieder hinzuflgen, falls diese links in der Leiste nicht mehr angezeigt werden

-Signaturen wurden migriert, sofern vorhanden, aber miissen noch dem Konto zugewiesen werden
-Outlook Sortier-Regeln neu erstellen bzw. bei vorhandenen Fehlern diese korrigieren
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