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MS Outlook 2019 (Mac)

Email Konto |6schen

Offnen Sie Outlook 2019 fiir Mac. RONECOK)Y Avlage  Bearbeiten  D:

Info...

Minimieren Sie Outlook 2019. Enstailogent ®,

Offline arbeiten
Erinnerungen deaktivieren

Klicken Sie links neben dem Apfelmeni auf Outlook und dann auf

. Dienste >
Einstellungen.
Outlook ausblenden #¥H
Andere ausblenden
Outlook beenden £Q
In den Outlook Einstellungen, klicken Sie auf Konten. o) Outlook-Einstellungen
Persoénliche Einstellungen
LB =
Allgemein Kon! Eingtellungen fi

I6schen oder ar

. Konten

Ihr E-Mail-Konto wird Ihnen angezeigt.

@hfg-offen...
o e e

Klicken Sie auf das Minus-Zeichen,
zum Loschen lhres E-Mail-Kontos.

Bestatigen Sie im Hinweis-Fenster durch Anklicken von Abmelden,
das das Konto entfernt werden soll.




Email Konto hinzufligen

Offnen Sie den Finder
Klicken auf Programme und starten Outlook 2019 fiir Mac.

Outlook

Willkommen bei Outlook
Die bessere Art, lhre E-Mails zu verwalten.

Klicken Sie auf Mit der Verwendung von Outlook beginnen.

Alles bereit

en Office jetzt verwenden

Mit der Verwendung von Outlook beginnen

Wenn Sie damit einverstanden sind, dann stimmen Sie durch

Anklicken von OK den Datenschutzbestimmungen von Microsoft B Q) I-/-\/ )
p—_—u

ZU.

lhre Datenschutzoptionen

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar

an den von Word, Excel,
PowerPoint, Outiook und OneNote vorgenommen, damit Sie sie besser
eren kinnen. Der Administrator Ihrer gestattet

Ihnen die Verwendung mehrerer cloudbasierter Dienste. Sie konnen
entscheiden, ob Sie diese Dienste verwenden.

i dieser optionalen, Dienste fiir Sie
unterliegt dem

Microsoft-Servicevertrag,

Um diese anzupassen, 5ffnen Sie Ihre
Datenschutzeinsteliungen.

Weitere Informationen >



Geben Sie ihre Email-Adresse: z.B.

Fiir Studierende der HfG:
2.B. s12345@stud.hfg-offenbach.de

Fiir Mitarbeitende der HfG:
2.B. name@hfg-offenbach.de

und klicken auf Weiter.

Klicken Sie auf Exchange.

Ergdnzen Sie die Informationen wie im Bild dargestellt.

Im Feld Doméne-/Email tragen Sie bitte nochmals ihre Email-
Adresse ein.

Im Feld Kennwort tragen Sie bitte ihr Email-Passwort (HfG-
Account) ein.

Und im Feld Server (optional) fliigen Sie die Adresse mail.hfg-
offenbach.de ein.

Klicken Sie dann auf Konto hinzufiigen.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein

E-Mail

E-Mail-Adresse (.....hfg-offenbach.de)

X

Sorry! Wir konnten keine Ubereinstimmung finden.

Wih
E-Mail-Adresse (...

Office 365

Gmail

len Sie d

ffenbach.de)

Outlook.com Exchange
/i
) 4
iCloud Yahoo Mail
IMAP/POP

Benétigen Sie Hilfe? Support kontaktieren

Benutzername und Kennwort

oL <o

Nicht Exchange?

nge

E-Mail-Adresse (.....hig-offenbach.de)

E-Mail-Adresse (.....hfg-offenbach.de)

Kennwort anzeigen

mail.hfg-offenbach.de

Bend

tigen Sie Hilfe? Suppo!

rt kontaktieren



Nach erfolgreicher Uberpriifung ihrer Anmeldedaten, ist die
Einrichtung ihres Email Kontos abgeschlossen.

E-Mail-Adresse (.....hfg-offenbach.de)

Klicken Sie auf Fertig.
wurde hinzugefiigt

Wussten Sie schon?
Outlook unterstitzt Google-, Yahoo Mail-, und iCloud-
Konten

Weiteres Konto hinzufiigen

Outlook fiir i0S und Android herunterladen



Optional — Shared Mailbox hinzufligen

Minimieren Sie das ge6ffnete Outlook. " Outlook Ablage

Klicken Sie in der Menlileiste auf Ablage,

.. . Neu
dann auf Offnen und Ordner eines anderen Benutzers....

Offnen

Orer eines anderen Benutzers...

Im Dialogfenster (1.) geben Sie in das Suchfeld, den Namen der

. . Q
Shared Mailbox ein.
ﬁ .
Name des Postfaches eingeben
Die Shared Mailbox wird lhnen angezeigt (2.).
Klicken Sie auf den Namen der Shared Mailbox. Q. Nemedes Postfeches s
name @hfg-offenbach.de

° name@hfg-offenbach.de

Klicken Sie zum Offnen (3.) der Shared Mailbox auf Offnen. Ordnertyp:  Posteingang & N

Abbrechen

Wiederholen Sie die Schritte, wenn Sie den Zugriff auf mehrere Shared Mailboxen bendtigen.

Hinweis: Bitte schlieRen Sie das Programm Outlook 2019 fiir Mac, und 6ffnen es dann erneut.
Die Shared Mailbox sollte unter ihrem bereits bestehenden persénlichen Postfach angezeigt werden.



