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An die Personalabteilung 
Frau Warzecha / Frau Budis

Antrag auf Abschluss eines Werkvertrages / Vertrags über freie Mitarbeit 

Es wird um Abschluss des folgenden Vertrages gebeten: 

1) Auftragnehmer_in:

Geburtsdatum 

Nationalität   

E-Mail

Name, Vorname

Str./PLZ/Ort
Telefon

Bank

IBAN

BIC

☐ Ich bestätige, dass ich in den letzten 6 Monaten keinen Arbeitsvertrag mit der HfG hatte

(z. B. als studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft). 

2) Bitte beschreiben Sie genau, welches Werk hergestellt bzw. welche Leistung erbracht

werden soll (z. B.: Um welche Tätigkeit handelt es sich? Was wird insbesondere gemacht /

hergestellt? Welches Endprodukt / Werk soll erbracht werden?)

Vertragslaufzeit Beginn: Ende:

(Der Vertrag muss vor Beginn der Vertragslaufzeit geschlossen werden muss!)

3) Vergütung netto EUR

zzgl. MwSt.: ☐ 7 %  oder ☐ 19 % oder

☐ Ich bin gem. UStG § 19 Kleinunternehmer_in und es fällt keine MwSt. an.

Der / die Auftragnehmer_in stellt Rechnung(en) mit Leistaungsnachweis(en) und sendet 

diese an rechnungseingang@hfg-offenbach.de.  

Die Auszahlung erfolgt zu Lasten folgender Auftragsnummer / Kostenstelle:

4) Nutzung folgender Einrichtungen, Geräte oder sonstiges:

Die Speicherung und Verarbeitung Ihrer Daten erfolgt auf Grundlage des Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b) 
und c) DSGVO. 

Offenbach, den Offenbach, den 

Unterschrift Auftragnehmer_in Unterschrift Auftraggeber_in 

Leistungsabnahme erfolgt bis / am                                 durch

mailto:rechnungseingang@hfg-offenbach.de
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