
HOCHSCHULE FÜR GESTALTUNG 
Schlossstr. 31 

63065 Offenbach am Main 

Finanzabteilung 
Fon direkt +49(0)69.80059-125/280 

Email: rechnungseingang@hfg-offenbach.de

Interne Rechnung / Auslagenerstattung

Details 

Bankverbindung 

Name der Bank 
Adresse der Bank 
(falls im Ausland) 

IBAN 

BIC 
Name der/des 
Kontoinhabers/in 
(falls abweichend)

  Interne Rechnungsnr. 

Name, Vorname 

Adresse 

PLZ, Ort

Name der Lehrkraft (bei Stud.)

Datum 

 Matrikelnr. & Steuer-ID (bei Stud.)      

E-Mail

ntrag

sgru

nd

Antragsgrund
Vorschuss

Betrag
(2 Dezimalstellen + Währung)

Kostenstelle

Auftrag
oder

Hinweis!
1 IR (als PDF) per E-Mail, max. 20 Belege pro IR 

Für mehr als 10 Belege fügen Sie bitte eine Übersicht 
der Kosten in Ihre E-Mail ein 

Notiz
Die Rechnungsnummer setzt sich zusammenaus dem 6-stelligen Datum+IR+01  - z.B.Datum: 12.08.24Rechnungsnr.:  120824IR01

Notiz
Genaue Projektbezeichnung, ggf. kurze Beschreibung

Notiz
z.B.:  KST1234  -  Für Studierende: Bitte bei Ihrer Lehrkraft erfragen!

Notiz
Z.B.:  AUF12345678  -  Für Studierende: Bitte bei Ihrer Lehrkraft erfragen!

Notiz
Für Vorschüsse oder Abrechnungen nach einem Vorschuss haken Sie bitte das Feld an.

pomoni
Hervorheben

Notiz
 Bitte geben Sie Ihre Matrikelnummer und Ihre 11-stellige Steueridentifikationsnummer ein: z.B. 2887 und 72999258999

pomoni
Hervorheben
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